Zatgcznik nr 1 do uchwaty Nr VII1/48/2023
Zarzgdu Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Ziemia Brzozowska” z dnia 16.02.2023 r.

PROCEDURA OCENY | WYBORU OPERACJI
REALIZOWANYCH PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD
w ramach poddziatania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢” objetego PROW 2014-2020

. SLOWNICZEK | PODSTAWY PRAWNE
Uzyte w niniejszej procedurze okreslenia i skréty oznaczaja:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7
8)
9)
10)
11)

LGD — Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Ziemia Brzozowska”

Rada — organ decyzyjny LGD, do ktérego wytgcznej kompetencji nalezy ocena i wybor operac;ji
oraz ustalanie kwoty wsparcia

Zarzad — Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Ziemia Brzozowska”

Biuro LGD — Biuro Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Ziemia Brzozowska”

LSR - Strategia Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznos$é realizowana przez LGD
umowa ramowa - umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR

ZW - Zarzad Wojewddztwa, ktory zawart z LGD umowe ramowg

wniosek — wniosek o udzielenie wsparcia ha operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD
operacja — projekt objety wnioskiem o udzielenie wsparcia

nabdr — przeprowadzany przez LGD nabér wnioskéw o udzielenie wsparcia na operacje
Whioskodawca — osoba/podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD

W procesie naboru wnioskéw, oceny i wyboru operacji, informowania Wnioskodawcéw oraz
przekazywania wymaganej dokumentacji do ZW, LGD ,Ziemia Brzozowska” dziata w oparciu o zapisy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, zwanego dalej Programem,
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnoéci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
7 20.12.2013 r., str. 320, z pézn. zm.), zwanego dalej rozporzgdzeniem 1303/2013,

ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spoteczno$ci
(Dz. U. z 2022 r., poz. 943, zwanej dalej ustawg RLKS,

ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $srodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2022 r., poz. 1234), zwanej dalej
ustawg ROW,

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r., poz.818), zwanej dalej
ustawg w zakresie polityki spojnoSci,

rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegbtowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
~Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢" objetego Programem Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2014-2020
(Dz. U. z 2019 r., poz. 664 z pdzn. zm.), zwanego dalej rozporzgdzeniem LSR,

obowigzujgce Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie jednolitego i prawidtowego
wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatyw LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020, okreslane w dalszej czesci jako Wytyczne.

Stronalz14



II. OGLASZANIE NABORU

1.

10.

Organizatorem naboru wnioskow o udzielenie wsparcia na wdrazanie operacji w ramach LSR jest

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Ziemia Brzozowska”.

Dla zapewnienia spojnosci operacji z LSR, LGD moze okresli¢ warunki wyboru operacji w ramach

naboru wnioskow o udzielenie wsparcia, w szczegodlnosci odnoszgce sie do zakresu operacji,

miejsca jej realizacji lub podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie wsparcia.

Warunki, o ktérych mowa w punkcie 2, nie mogg by¢ sprzeczne z kryteriami wyboru operacji

okreslonymi w LSR.

Ogtoszenie o naborze wnioskéw na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD nastepuje

w terminach przewidzianych w ,Harmonogramie planowanych naboréw wnioskéw o udzielenie

wsparcia na wdrazanie operacji w ramach LSR” stanowigcym zatgcznik do umowy ramowe;.

Ogtoszenie naboru wnioskéw o przyznanie pomocy jest mozliwe jedynie w sytuacii, jesli LGD nie

osiggneta zaktadanych w LSR wskaznikow i ich wartosci, dla celéw i przedsiewzie¢, w ktére

wpisuje sie zakres danego naboru.

Nie ma mozliwosci zmiany tre$ci ogloszenia naboru wnioskdédw o przyznanie pomocy oraz

kryteriéw wyboru operaciji i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogdw, po ich zamieszczeniu

na stronie internetowej LGD.

LGD wystepuje do ZW z zapytaniem dotyczacym wysokosci dostepnych $rodkdéw na

poddziatanie, ktérego dotyczy planowany nabér wnioskéw. Wystgpienie to nie ma zastosowania

w przypadku ogtaszania pierwszego naboru wnioskdw w ramach poddziatania.

Po ustaleniu, o ktérym mowa w punkcie 7, nie pozniej niz 30 dni przed planowanym terminem

rozpoczecia biegu terminu skfadania wnioskow, Zarzad przygotowuje projekt ogtoszenia

0 naborze, uzgadnia terminy przeprowadzenia oceny z Przewodniczacym Rady, a nastepnie

wystepuje do ZW z wnioskiem o ustalenie terminu naboru.

Ogtoszenie o naborze LGD podaje do publicznej wiadomosci nie wczesniej niz 30 dni i nie

pozniej niz 14 dni przez planowanym terminem rozpoczecia naboru poprzez zamieszczenie

ogtoszenia co najmniej na stronie internetowej LGD (ze wskazaniem daty jego publikacji) i na

tablicy ogtoszen LGD. Ogtoszenie moze by¢ zamieszczone takze w prasie o zasiggu lokalnym

obejmujgcym obszar dziatania LGD, na tablicach ogtoszen oraz stronach internetowych gmin

bedacych cztonkami LGD.

Ogtoszenie o naborze zawiera:

1) wskazanie terminu (nie krétszego niz 14 dni i nie dtuzszego niz 30 dni) i miejsca sktadania
whnioskow;

2) wskazanie formy wsparcia (refundacja lub ryczatt/premia);

3) wskazanie zakresu tematycznego operacji, uszczegétowionego poprzez odwotanie do
zakreséw operaciji, o ktérych mowa w § 2 rozporzadzenia LSR,;

4) wskazanie planowanych do osiggniecia celdéw oraz wskaznikéw, wg wzoru z Zatgcznika nr 1;

5) obowigzujgce w ramach naboru warunki udzielenia wsparcia okreslone w przepisach
regulujgcych zasady wsparcia z udziatem poszczegdlnych EFSI lub na podstawie tych
przepisow;

6) obowigzujgce w ramach naboru lokalne kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem
minimalnej liczby punktoéw, ktérej uzyskanie jest warunkiem wyboru operaciji;

7) wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriéw wyboru operacji oraz zasad przyznawania
punktéw za spetnienie danego kryterium;

8) warunki wyboru operacji, o ktérych mowa w punkcie 2 - jezeli zostaty okre$lone;

9) informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udzielenia
wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji (sporzgdzong w formie listy dokumentéw);

10) wskazanie wysokosci pomocy/wartosci premii;

11) wskazanie intensywnosci pomocy;

12) wskazanie wysokosci limitu srodkdw w ramach ogtaszanego naboru;

13) informacje o miejscu udostepnienia LSR i formularzy: wniosku o udzielenie wsparcia,
wniosku o ptatnos¢, umowy o udzielenie wsparcia;

14) informacje o miejscu udostepnienia innych dokumentéw zawierajgcych informacje
o naborze.
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11.

12.

13.

LGD, najpdzniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogtoszenia o naborze, zamieszcza na
swojej stronie internetowej komplet dokumentéw konkursowych zawierajgcy w szczegodlnosci
wszelkie niezbedne informacje na temat organizowanego naboru, obowigzujagce w LGD
procedury i kryteria wyboru operacji i ich opis oraz wzory obowigzujgcych formularzy. Powyzsze
dokumenty sg takze dostepne w Biurze LGD.

LGD numeruje kolejne ogtoszenia o naborze w nastepujgcy sposdb — kolejny numer
ogtoszenia/rok, a w przypadku gdy nabdr jest prowadzony na przetomie dwoch lat, wéwczas
w numerze ogtoszenia wskazuje sie rok w ktérym dany nabér sie konczy.

LGD na swojej stronie internetowej archiwizuje wszystkie ogtoszenia o naborze do konca 2028 r.

lIl. SKLADANIE | WYCOFYWANIE WNIOSKOW

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Whniosek o udzielenie wsparcia skfada sie bezposrednio do LGD, przy czym bezposrednio

oznacza: osobiscie albo przez petnomocnika albo przez osobe upowazniong.

Whniosek skfadany jest:

1) w formie papierowej w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach oraz w formie elektronicznej
na ptycie CD/DVD (dwa egzemplarze ptyty) bezposrednio w biurze LGD, lub

2) w formie dokumentu elekironicznego na elektroniczng skrzynke podawczg Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie (UM) zgodnie z art. 42b ust. 1
ustawy ROW.

Obowigzujgca dla naboru forma ztozenia wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami wskazana

zostanie w ogtoszeniu dotyczgcym danego naboru.

Whioskodawca sktada wniosek na obowigzujgcym formularzu wraz z wymaganymi zatgcznikami.

Whniosek musi by¢ podpisany przez Wnioskodawce, jego petnomocnika lub osoby upowaznione

do reprezentacji Wnioskodawcy.

Whnioskodawca sktada wniosek w terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

Za wigzacg date wptywu wniosku uznaje sie date i godzine ztozenia wniosku w Biurze LGD.

Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na pierwszej stronie wniosku. Potwierdzenie zawiera

nazwe LGD, date i godzine ztozenia wniosku, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zatgcznikow,

znak sprawy (numer wniosku; indywidualne oznaczenie) oraz jest opatrzone pieczecig LGD

i podpisane przez osobe przyjmujgcg wniosek w LGD. Potwierdzenia ztozenia wniosku dla

Whioskodawcy dokonuje sie takze na jego kopii, chyba Zze wniosek jest skladany w formie

dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawczg UM zgodnie z art. 42b ust. 1

ustawy ROW lub z powodu innych przyczyn zwigzanych z ochrong zdrowia lub Zzycia cztowieka

nie jest mozliwe potwierdzenie ztozenia ww. wniosku na jego kopii.

Pracownicy Biura LGD rejestrujg sktadane wnioski wedtug kolejnosci ich wptywu.

Rejestr wnioskow zawiera w szczegdlnosci:

1) nadane wnioskowi indywidualne oznaczenie (znak sprawy),

2) imie i nazwisko/nazwe Wnioskodawcy,

3) tytut operacji,

4) date i godzine wpltywu wniosku,

5) podpis pracownika przyjmujgcego wniosek w Biurze LGD.

Na kazdym etapie oceny i wyboru wniosku Wnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania

wniosku lub innej deklaracji. W tym celu Wnioskodawca powinien ztozy¢é w Biurze LGD pismo

wycofujgce, podpisane przez siebie, petnomocnika lub osoby upowaznione do reprezentacji

Whioskodawcy.

Whniosek wycofany zwracany jest wraz z zatgcznikami Whnioskodawcy bezposrednio w Biurze

LGD z tym, ze LGD zachowuje kopie dokumentu wraz z oryginatem wniosku o jego wycofanie.

W przypadku braku mozliwosci bezposredniego zwrotu formularza do rgk Wykonawcy, zwrot

dokonywany jest droga pocztowa, listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

Wycofanie dokumentu sprawi, ze podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie znajdzie sie w sytuacji

sprzed jego ztozenia. Wniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych,

a podmiot, ktéry ztozyt, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek, bedzie traktowany jakby tego

wniosku nie ztozyt.

LGD sporzgdza liste skutecznie wycofanych wnioskéw.
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16. Whnioskodawca niezwtocznie informuje LGD o zmianie swoich danych teleadresowych, w tym
zmianie podanego we wniosku adresu e-mail.

IV. WSTEPNA WERYFIKACJA WNIOSKOW

1. Po rejestracji wnioskdw w Rejestrze wnioskdéw, a przed przystgpieniem do oceny wnioskéw przez
Rade, LGD dokonuje wstepnej weryfikacji wnioskéw w zakresie:

1) zgodnosci operacji z ogtoszeniem o naborze wnioskow, tj.:

a) ztozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze,

b) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w ogtoszeniu
0 naborze,

¢) zgodnosci operacji z formg wsparcia wskazang w ogtoszeniu o naborze (refundacja lub
ryczatt/premia),

d) spetnienia warunkéw wyboru operacji, o ktérych mowa w czesci Il punkt 2 - jezeli zostaty
okreslone,

2) zgodnosci operacji z LSR, w tym z programem, tj.:

a) realizacji przez operacje celéow gtdwnych i szczegdtowych LSR przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow,
b) zgodnosci operacji z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w PROW 2014-2020.

2.  Weryfikacja wstepna wnioskdw dokonywana jest przez pracownikéw Biura LGD. Wynik
weryfikacji wstepnej wniosku w zakresie:

1) spetnienia przez wniosek warunkéw zgodno$ci operacji z ogtoszeniem o naborze wnioskéw
dokonywany jest na Karcie zgodno$ci operacji z ogtoszeniem o naborze stanowigcej
Zatgcznik nr 2 do niniejszej Procedury,

2) spelnienia przez wniosek warunkéw zgodnosSci operacji z LSR, w tym z programem
dokonywany jest na Karcie wstepnej weryfikacji operacji stanowigcej Zatacznik nr 3 do
niniejszej Procedury.

3. Pracownicy Biura LGD dokonujgcy wstepnej weryfikacji wnioskdw zobowigzani sg do ztozenia
o$wiadczeh o bezstronno$ci w ocenie operacji oraz do wypetnienia rejestru intereséw
pozwalajgcego na identyfikacje charakteru powigzan z wnioskodawcami / poszczegdlinymi
operacjami.

4. W celu unikniecia konfliktéw intereséw LGD dokonuje rowniez weryfikacji powigzan osobowych
i kapitatowych cztonkéw Rady (oraz pracownikéw Biura LGD) z wnioskodawcami przy uzyciu
ogolnodostepnych baz danych osobowych. Weryfikacja ta prowadzona jest przy uzyciu baz
danych osobowych CEIDG lub KRS. W miare mozliwosci LGD moze korzystac¢ z innych dostepnych
baz danych. Konieczne jest zapewnienie $ladu rewizyjnego z przeprowadzonych czynno$ci.

5. Po weryfikacji wstepnej Biuro LGD przekazuje wnioski wraz z Kartami zgodno$ci operacji
Z ogfoszeniem o naborze oraz Kartami wstepnej weryfikacji operacji Przewodniczacemu Rady,
ktéry wyznacza miejsce, termin i porzgdek posiedzenia Rady, podczas ktdérego przekazuje
cztonkom Rady wyniki wstepnej weryfikacji operaciji.

6. Wstepna weryfikacja wnioskéw dokonana przez Biuro LGD podlega zatwierdzeniu przez Rade.

V. PRZEKAZANIE WNIOSKOW DO OCENY | WYLACZENIA Z OCENY | WYBORU OPERACJI

1. Przed pierwszym posiedzeniem prowadzonym w ramach danego naboru odbywa sie posiedzenie
organizacyjne.

2. W trakcie posiedzenh organizacyjnych Przewodniczacy Rady udostepnia cztonkom Rady rejestr
wnioskow oraz przekazuje dokumenty zwigzane z oceng i wyborem operacji w ramach danego
naboru — w tym w szczegolnosci wnioski o przyznanie wsparcia - w formie papierowej lub
elektronicznej.

3. W przypadku uzasadnionej nieobecnosci na posiedzeniu organizacyjnym dokumenty, o ktérych
mowa w punkcie 2 moga by¢ przekazane cztonkom Rady w formie papierowej lub elektronicznej:
do rak wiasnych lub pocztg tradycyjng albo — jezeli Przewodniczgcy Rady tak postanowi — drogg
poczty elektronicznej.

Strona4z14



10.

11.

12.

Czionkowie Rady przed pierwszym posiedzeniem prowadzonym w ramach danego naboru majg
obowigzek zapoznania sie ze wszystkimi dokumentami zwigzanymi z oceng i wyborem operac;ji
w ramach tego naboru — w tym w szczegdlnosci z wnioskami o przyznanie wsparcia.

W trakcie posiedzen organizacyjnych wszyscy obecni na posiedzeniu cztonkowie Rady
zobowigzani sg ztozy¢ ,Oswiadczenie o bezstronnosci w ocenie i wyborze operacji”, stanowigce
Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Rady.

W przypadku uzasadnionej nieobecnosci na posiedzeniu organizacyjnym ,Oswiadczenie
0 bezstronnosci w ocenie i wyborze operacji” moze zosta¢ ztozone przez cztonka Rady w innym
terminie - nie pozniej jednak niz w dniu kolejnego posiedzenia Rady - dotyczgcego oceny
i wyboru operacji wymienionych w tym o$wiadczeniu - na ktéorym obecny bedzie ten cztonek
Rady.

Czionek Rady, ktory nie ztozyt ,Oswiadczenia o bezstronnosci w ocenie i wyborze operacji’,
wytgczony jest z oceny wszystkich wymienionych w nim operacji - do momentu ziozenia tego
oswiadczenia.

Czlonkowie Rady, ktérzy nie sg bezstronni w ocenie danej operacji - wymienionegj
w ,Os$wiadczeniu o bezstronnosci w ocenie i wyborze operacji” - zostajg wykluczeni z oceny
i wyboru tej operacii.

Komisja skrutacyjna dba o to, by w ocenie operacji i gtosowaniu dotyczgcym danej operacjg nie
uczestniczyt cztonek Rady, co do ktérego zachodzi przyczyna wytgczajgca go z oceny i wyboru
danej operaciji.

W przypadku, gdy ktdrykolwiek z czionkédw Rady posiada informacje o tym, ze w stosunku do
innego cztonka Rady zachodzi przyczyna uzasadniajgca jego wylgczenie z oceny i wyboru
operacji, zobowigzany jest niezwtocznie zgtosi¢ ten fakt Przewodniczgcemu Rady (lub Zastepcy
Przewodniczagcego Rady). Rada, po wystuchaniu czionka Rady, co do ktérego zgtoszono
podejrzenie stronniczosci, podejmuje poprzez glosowanie decyzje w przedmiocie jego wytgczenia
Z oceny i wyboru danej operaciji.

Informacje o wytgczeniach ze wskazaniem operacji, ktérych wytgczenie dotyczy, odnotowuje sie
w protokole posiedzenia organizacyjnego, a nastepnie w protokole oceny i wyboru operacji
(z uwzglednieniem cztonkdw Rady, ktdrzy ztozyli oSwiadczenia w pdzniejszym terminie) i podaje
sie do publicznej wiadomosci.

W trakcie posiedzen organizacyjnych Przewodniczgcy Rady po zapoznaniu sie ze ztozonymi
»,O8wiadczeniami o bezstronnosci w ocenie i wyborze operacji” dokonuje przydziatu wnioskéw
do omdéwienia — z zatozeniem, Zze osoby referujgce operacje muszg pozostawaé bezstronne
wobec operacji, ktérych zreferowanie pozostanie im powierzone.

VI. OCENA | WYBOR OPERACJI
VI.1. Postanowienia wstepne

1.

LGD dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR, wybiera operacje oraz ustala kwote wsparcia.
la. Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o udzielenie wsparcia konieczne jest uzyskanie
wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru
operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD wzywa podmiot ubiegajacy sie o to wsparcie
do ztozenia tych wyjasnien lub dokumentow.
1b. Podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie jest obowigzany przedstawia¢é dowody oraz skitadac
wyjasnienia niezbedne do oceny zgodnosci operacji z LSR (w tym z programem), wyboru
operacji lub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z prawdg i bez zatajania czegokolwiek. Ciezar
udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktéry z tego faktu wywodzi skutki prawne.
Wezwanie Wnioskodawcy przez LGD do ziozenia wyjasnien lub dokumentéw ma miejsce
przynajmniej w przypadku, gdy:
1) dany dokument nie zostat zatagczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu
whniosku, iz Wnioskodawca go zatgcza,
2) dany dokument nie zostat zatgczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej
we whniosku), a z formularza wniosku wynika, Ze jest to dokument obowigzkowy,
3) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatgcznikach sg rozbiezne.
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Wezwanie, o ktérym mowa w punkcie 2, LGD przesyta Wnioskodawcy w formie pisemnej listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, wskazujgc termin na ztozenie wyjasnien lub
dokumentow, wynoszacy 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Whnioskodawca, w terminie wskazanym w punkcie 3, sklada w LGD wskazane w wezwaniu
wyjasnienia lub dokumenty wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy uwzgledniajgcym zmiany
wynikajgce ze ztozonych wyjasnien lub dokumentéw.

Pismo wzywajgce do ztozenia wyjasnienn lub dokumentéw zawiera wskazanie zakresu
niezbednych wyjadnien oraz informacje, ze nie nalezy wprowadza¢ zadnych innych zmian do
whniosku niz te ktére wynikajg z wezwania, a w przypadku wprowadzenia dodatkowych zmian nie
beda one brane pod uwage w ocenie wniosku.

LGD moze wezwa¢ Wnioskodawce do uzupetniehr dwukrotnie, przy czym drugie wezwanie nie
moze dotyczy¢é zakresu uzupetnien, do ktérego ztozenia Wnioskodawca byt zobowigzany
W pierwszym wezwaniu.

W przypadku kiedy Wnioskodawca nie dokona stosownych wyjasnien i uzupetnien
W wyznaczonym terminie, operacja oceniana jest w oparciu o dotychczas zlozone informacje
Z wnioskiem o przyznanie pomocy.

Weryfikacja ztozonych przez Wnioskodawce uzupetnien dokonywana jest z wykorzystaniem
.Karty weryfikacji uzupetnien”, ktéra stanowi zatgcznik nr 6 do Procedury. Weryfikacji dokonujg
pracownicy Biura LGD lub Przewodniczacy Rady - w zaleznosci od etapu oceny na jakim
konieczne sg uzupetnienia.

Oceny i wyboru operacji dokonuje Rada LGD, ktéra dziata w oparciu o niniejszg procedure oraz
Regulamin Rady uchwalony przez Walne Zebranie Cztonkéw LGD.

W ocenie operacji biorg udziat wylgcznie cztonkowie Rady uprawnieni do gtosowania przy ocenie
i wyborze danej operaciji - zgodnie z zapisami § 22 Regulaminu Rady.

Dla kazdej ocenianej operacji sporzadzany jest Rejestr intereséw cztonkéw Rady pozwalajgcy na
identyfikacje charakteru powigzan z wnioskodawcami / poszczegélnymi operacjami.

Komisja skrutacyjna sprawdza kazdorazowo, czy na poziomie podejmowania decyzji ani wtadze
publiczne, ani zadna z grup interesu nie posiada wiecej, niz 49% praw gtosu oraz, ze co najmniej
50% gtosow podczas dokonywania wyboru wnioskéw do dofinansowania pochodzi od cztonkéw
spoza sektora publicznego.

Rada na posiedzeniu w pierwszej kolejnosci rozpatruje wyniki wstepnej weryfikacji operaciji,
o ktérej mowa w czesci IV oraz dokonuje oceny operacji w zakresie zgodnosci z ogtoszeniem
0 naborze oraz zgodnosci z LSR, w tym z programem.

Rada dokonuje oceny zgodno$ci operacji z ogtoszeniem o naborze na podstawie rekomendaciji
zawartej w Karcie zgodnoSci operacji z ogtoszeniem o naborze.

Ostateczng decyzje w sprawie spetnienia przez operacje warunkéw zgodnosci operacji
Z ogfoszeniem o naborze wnioskéw podejmuje Rada zwyklg wiekszoscig gtoséw.

Whioski, ktore spetniajg warunki okreslone w czesci IV pkt 1.1 umieszcza sie na liScie operacji
zgodnych z ogtoszeniem naborze, ktérg Rada przyjmuje uchwatg. W stosunku do kazdego
whniosku, ktéry nie spetnia warunkéw okreslonych w czesci IV pkt 1.1 podejmowana jest uchwata
0 niedokonaniu wyboru wraz z uzasadnieniem. Whnioski te umieszcza sie na liscie wnioskow
niezgodnych z ogtoszeniem o0 naborze i przyjmuje sie jg uchwatg.

Whioski, ktére nie spetniajg warunkéw okreslonych w czesci IV pkt 1.1 nie podlegajg ocenie
zgodnosci z LSR, w tym z programem i ocenie wg lokalnych kryteriéw wyboru.

Rada dokonuje oceny zgodno$ci operacji z LSR, w tym z programem na podstawie rekomendacji
zawartej w Karcie wstepnej weryfikacji operacji poprzez wypetnienie Karty zgodnosci operacji
z LSR, w tym z programem, ktéra stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszej procedury.

Karty zgodno$ci operacji z LSR, w tym z programem wypetnia Komisja skrutacyjna, zaznaczajgc
w odpowiednich rubrykach wynik gtosowania Rady przez podniesienie reki. Decyzje Rady
w zakresie oceny zgodnosci operacji z LSR, w tym z programem podejmowane sg zwykig
wiekszoscig gtosow.

Kazda karta oceny dla swej waznosci wymaga podpisu wszystkich cztonkéw Rady uprawnionych
do gtosowania przy ocenie i wyborze danej operacji.
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W trakcie zliczania gloséw Komisja skrutacyjna zobowigzana jest sprawdzac karty oceny pod
wzgledem formalnej prawidtiowosci ich wypetnienia. W szczegodlnosci sprawdza sie, czy
wypetniono wszystkie obowigzkowe pola oraz czy kazdy z cztonkéw Rady uprawnionych do
gtosowania ztozyt swoj podpis na karcie.

W przypadku stwierdzenia braku podpisu cztonka Rady Komisja skrutacyjna wzywa go do
uzupetnienia brakow.

Wynik gtlosowania jest pozytywny, jezeli operacja w ocenie Rady uznana zostata za zgodng z:

1) celamii wskaznikami okreslonymi w LSR, oraz

2) PROW 2014-2020.

Na podstawie wynikdw oceny zgodnosci operacji z LSR, w tym z programem, operacje, ktore
zostaly przez Rade uznane za zgodne umieszcza sie na liScie operacji zgodnych z LSR, w tym
Z programem i przyjmuje sie jg uchwalg. W stosunku do kazdej operacji, kiéra zostata przez
Rade uznana za niezgodng z LSR podejmuje sie uchwate o niedokonaniu wyboru wraz
z uzasadnieniem oraz uchwate zatwierdzajgcg liste operacji niezgodnych z LSR, w tym
Z programem, a operacje te nie podlegajg dalszej ocenie wedtug kryteriéow wyboru.

Operacje umieszczone na liscie wnioskéw zgodnych z LSR, w tym z programem, poddaje sie
ocenie wedtug lokalnych kryteriéw wyboru.

Po dokonaniu oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru Rada ustala kwote wsparcia,
a nastepnie dokonuje wyboru operacji.

Sposob dokonywania oceny i jej przebieg dokumentuje sie w protokole z oceny i wyboru operaciji.

Ocena operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji

W ocenie operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru operacji biorg udziat wytgcznie cztonkowie

Rady uprawnieni do gtosowania przy ocenie i wyborze danej operacji - zgodnie z zapisami

§ 22 Regulaminu Rady.

Ocena operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji dokonywana jest przez Rade

poprzez wypetnienie Karty oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru, o tresci okreslonej

w Zatgcznikach nr 5a — 5¢ do niniejszej procedury.

Karty przygotowywane sg w Biurze LGD i wydawane sg przed rozpoczeciem gfosowania. Kazda

karta musi by¢ opieczetowana pieczecig LGD i podpisana przez cztonkéw Komisji skrutacyjnej.

Wszystkie rubryki zawarte w karcie muszg by¢ wypetnione, w przeciwnym razie gtos uwaza sie

za niewazny.

Karty oceny operacji wedfug lokalnych kryteribw wyboru wypetnia Komisja skrutacyjna, wpisujgc

w odpowiednich rubrykach:

1) Liczbe czfonkow Rady, ktéra przyznata okreslong liczbe punktow, czyli obliczone przez
Komisje skrutacyjng wyniki gtosowania przez podniesienie reki (gtosy oddane przez cztonkow
Rady upowaznionych do gtosowania na okreslong liczbe punkéw w ramach kryterium),

2) Liczbe punktow uzyskanych w ramach kryterium, czyli $rednig arytmetyczng (z doktadnoscig
do 0,01 punktu), obliczong poprzez: pomnozenie okreslonej liczby punktéw przez liczbe
cztonkéw Rady, ktérzy oddali glos na tg liczbe punkdéw, zsumowanie tych obliczen oraz
podzielenie uzyskanej liczby przez liczbe waznie oddanych gtosow,

3) Sume punktéw (stanowigcg wynik gfosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych
kryteriow wyboru) poprzez zsumowanie liczby punktéw uzyskanych wramach kryterium
kazdego z kryteriow wymienionego w karcie oceny.

W trakcie gtosowania Przewodniczacy Rady na biezgco weryfikuje jego wyniki pod katem

wystgpienia rozbieznosci w ocenie wg poszczegdlnych kryteriow w stosunku do $redniej ocen

wszystkich cztonkéw Rady. W sytuacji stwierdzenia istotnych rozbieznosci wzywa cztonka Rady
do zlozenia wyjasnien dotyczgcych jego oceny, kidére odnotowuje sie w protokole z posiedzenia.

Kazda karta oceny dla swej waznosci wymaga podpisu wszystkich cztonkéw Rady uprawnionych

do gtosowania przy ocenie i wyborze danej operacji.

W trakcie zliczania gtoséw Komisja skrutacyjna zobowigzana jest sprawdzac karty oceny pod

wzgledem formalnej prawidtowo$ci ich wypetnienia. W szczegdlnosci sprawdza sie, czy

wypetniono wszystkie obowigzkowe pola, czy zastosowano wiasciwg punktacje, czy w sposéb
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prawidtowy zliczono punkty oraz czy kazdy z cztonkdw Rady uprawnionych do gtosowania ztozyt
swoj podpis na karcie.

W przypadku stwierdzenia braku podpisu cztonka Rady Komisja skrutacyjna wzywa go do
uzupetnienia brakow.

Wynik gtosowania jest pozytywny, jezeli wniosek w ocenie Rady uzyskat wynik rowny lub wiekszy
od wymaganej minimalnej liczby punktéw okreslonej w ogtoszeniu o0 naborze wnioskéw.

Wyniki gtosowania ogtasza Przewodniczacy Rady.

Na podstawie wynikow oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji w stosunku do
kazdej operaciji, ktoéra nie uzyskata wymaganej minimalnej liczby punktéw podejmuje sie uchwate
o niedokonaniu wyboru oraz sporzadza sie liste operacji, ktére nie uzyskaty wymaganej
minimalnej liczby punktoéw. Lista ta przyjmowana jest uchwatg Rady.

Operacje, ktére na podstawie wynikdbw oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru
operacji uzyskaly wymagang minimalng liczbe punktéw umieszcza sie na licie ocenionych
operaciji, ktére uzyskaty wymagang minimalng liczbe punktéw. Lista ta przyjmowana jest uchwatg
Rady.

Dla poszczegdlnych operacji, ktére uzyskaly wymagang minimalng liczbe punktéw w wyniku
oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru, Rada dokonuje ustalenia kwoty wsparcia lub
ustalenia wysokosci premii.

Ustalanie kwoty wsparcia lub wysokosci premii

Po dokonaniu oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji, Rada przystepuje do

ustalania kwoty wsparcia lub ustalania wysokosci premii dla poszczegdélnych operacii.

W przypadku pomocy udzielanej w formie refundaciji Rada obowigzkowo ustala wysoko$¢ kwoty

wsparcia poprzez sprawdzenie czy prawidiowo zastosowano wskazang w LSR intensywnos$¢

pomocy okreslong dla danej grupy beneficjentéw w granicach okreslonych przepisami § 18

rozporzgdzenia LSR.

Czionkowie Rady mogg dokona¢ akceptacji wnioskowanej kwoty wsparcia lub dokonac jej

zmniejszenia.

Rada dokonuje ustalenia kwoty wsparcia poprzez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy,

w przypadku, gdy wnioskowana kwota pomocy okre$lona we wniosku o udzielenie wsparcia

przekracza:

1) intensywnos¢ pomocy okreslong w § 18 rozporzgdzenia LSR, lub

2) kwote pomocy ustalong przez LGD, lub

3) maksymalng kwote pomocy okreslong w § 15 rozporzadzenia LSR, lub

4) dostepne dla beneficijenta limity (przy ustalaniu wysokosci $rodkéw pozostatych do
wykorzystania w ramach limitu uwzglednia sie sume kwot pomocy wyptaconej na
zrealizowane operacje oraz kwot pomocy przyznanej na operacje, ktérych realizacja nie
zostata jeszcze zakonczona).

W przypadku pomocy udzielanej w formie premii Rada obowigzkowo ustala wysokos¢ kwoty

wsparcia poprzez sprawdzenie czy prawidlowo zastosowano wskazang w LSR wartos¢ premii,

w granicach okreslonych w § 16 rozporzadzenia LSR. Jesli wnioskowana kwota wsparcia bedzie

wyzsza od okre$lonej w LSR — Rada ustala kwote wsparcia na poziomie okreslonym w LSR. Jesli

wnioskowana lub ustalona kwota wsparcia bedzie nizsza od okre$lonej w LSR, z zastrzezeniem

§ 5 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia LSR*! — nie bedzie mozliwe udzielenie wsparcia.

Ustalenia kwoty wsparcia nalezy dokona¢é majgc na uwadze minimalng catkowitg warto$¢

operacji, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia LSR2.

Rada moze ustali¢ kwote wsparcia rowniez w wyniku badania racjonalnosci kosztéw, a takze

poprzez weryfikacje kwalifikowalnosci kosztow wskazanych we wniosku. Odbywa sie to poprzez

sprawdzenie, czy zaktadane koszty sg racjonalne, zgodne z zakresem kosztéw kwalifikowalnych

oraz zasadami dotyczacymi kwalifikowalnos$ci, okreslonymi w rozporzgdzeniu LSR. W przypadku

! jezeli suma kosztow planowanych do poniesienia w ramach tej operacji, ustalona z uwzglednieniem wartosci rynkowej tych
kosztéw, jest nie nizsza niz 70% kwoty, jakg mozna przyznac na te operacje

2 pomoc jest przyznawana jezeli minimalna catkowita warto$c¢ operacji wynosi nie mniej niz 50 tys. ztotych
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stwierdzenia niekwalifikowalnosci danego kosztu lub w wyniku obnizenia wysokosci kosztow
w drodze badania racjonalnosci, kwota pomocy ulega odpowiedniemu zmniejszeniu.

W przypadku stwierdzenia przez Rade, ze operacja nie miesci sie w limicie srodkéw wskazanych
w ogtoszeniu, Rada moze obnizy¢ kwote wsparcia do poziomu powodujgcego, ze dana operacja
zmiesci sie w limicie srodkéw wskazanych w ogtoszeniu — decyzje tg Rada podejmuje w oparciu
o analize deklaracji podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy w zakresie mozliwosci
realizacji operacji bez udziatu $rodkéw publicznych w celu ograniczenia ryzyka wystepowania
efektu deadweight.

Whniosek o zmniejszenie kwoty wsparcia zgtasza sie do Przewodniczgcego Rady wraz
z podaniem uzasadnienia zgtaszanego wniosku, co odnotowywane jest w protokole
z posiedzenia Rady.

Przewodniczgcy Rady poddaje wniosek pod dyskusje oraz wzywa cztonkéw Rady do podjecia
decyzji w sprawie zgtoszonego wniosku oraz ustalenia wysokos$ci wsparcia.

W uzasadnionych przypadkach, w celu ustalenia kwoty wsparcia, Przewodniczacy Rady moze
wyznaczy¢ sposrod czionkéw Rady zespdt lub zespoly, ktére dokonajg analizy kwoty wsparcia
podanej we wniosku zgodnie z powyzszymi postanowieniami.

Obliczona przez czionkéw zespotu/zespotdw kwota naleznego wsparcia dotyczgca kazdej
z operacji, poddawana jest pod glosowanie pozostatych czionkéw Rady. Kwote wsparcia
obliczong przez zespodt/zespoly uwaza sie za nalezng, jezeli zwykia wigkszo$¢ gltosujgcych
cztonkéw Rady opowie sie za jej zatwierdzeniem.

Uzasadnienie podjetej decyzji odnotowywane jest w protokole.

W przypadku gdy zaden z czionkéw Rady nie zgtosi wniosku o zmniejszenie kwoty wsparcia,
Przewodniczgcy Rady wzywa do glosowania w sprawie ustalenia kwoty wsparcia zgodnej
z kwotg wsparcia zawartg we wniosku.

Glosowanie w sprawie ustalenia kwoty wsparcia ma charakter jawny i odbywa sie poprzez
podniesienie reki przez cztonkéw Rady uprawnionych do gtosowania.

Wyniki gtosowania ogtasza Przewodniczacy Rady.

Czynnos¢ ustalania kwoty wsparcia lub ustalania wysokosci premii, w tym wyniki gtosowania,
odnotowuje sie w protokole z oceny i wyboru operacji.

Sporzadzenie listy operacji i podjecie uchwat

W stosunku do kazdej operacji, ktéra podlegata ocenie, podejmowana jest przez Rade decyzja

w formie uchwaty o wybraniu badz niewybraniu operacji do finansowania oraz o ustaleniu kwoty

wsparcia.

Tres¢ uchwat uwzglednia:

a) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD,

b) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie,

¢) nazwel/imie i nazwisko podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie,

d) tytut operacji okreslony we wniosku,

e) wynik w ramach oceny zgodnosci operacji z ogtoszeniem o naborze oraz zgodnosci z LSR
oraz liczbe otrzymanych punktéw w ramach oceny w zakresie spetniania przez operacje
kryteriow wyboru, wraz z uzasadnieniem oceny (wraz ze wskazaniem, czy operacja uzyskata
minimalng ilos¢ punktéw),

f) kwote wsparcia lub wysokosci premii wnioskowang przez podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie,

g) ustalong przez LGD kwote wsparcia albo wysokos¢ premii, wraz z uzasadnieniem w zakresie
ustalonej kwoty wsparcia,

h) informacje czy operacja miesci sie w limicie dostepnych srodkéw wskazanych w ogtoszeniu
0 naborze.

Na podstawie podjetych uchwat Rada sporzadza:

1) liste operacji niezgodnych z ogtoszeniem o naborze,

2) liste operacji niezgodnych z LSR, w tym z programem,

3) liste operacji zgodnych z ogtoszeniem o naborze oraz zgodnych z LSR, w tym:

a) liste operacji, ktére nie uzyskaty minimum punktowego, zawierajgcg iloS¢ uzyskanych
punktéw,
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b) liste operacji wybranych:

e zgodnych z ogtoszeniem o naborze (zlozonych w miejscu i terminie, zgodnych
z zakresem tematycznym, zgodnych z formg wsparcia oraz spetniajagcych dodatkowe
warunki udzielenia wsparcia — wskazane w ogtoszeniu o naborze i obowigzujgce
w ramach tego naboru),

e zgodnych z LSR, w tym z programem,

e ktore uzyskaty minimalng liczbe punktéw w ramach oceny spetnienia kryteriow wyboru
i zostaty wybrane przez LGD do finansowania,

e zawierajgcg wskazanie, ktore z tych operacji mieszcza sie w limicie srodkéw podanym
w ogtoszeniu 0 naborze na dzieh przekazania wnioskéw do ZW.

Lista operacji wybranych uszeregowana jest w kolejnosci malejgcej liczby punktéw uzyskanych

przez operacje w procesie oceny.

Miejsce operacji na liscie operacji wybranych okresla Suma punktéw, stanowigca wynik

gtosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru.

Wsparciem objete mogg zosta¢ wylgcznie te operacje, ktére uzyskaty minimalng liczbe punktéw,

okreslong w ramach lokalnych kryteriow wyboru operacji oraz w ogtoszeniu o naborze.

Minimalna liczba punktéw, ktérg musi uzyska¢ operacja odnosi sie do Sumy punktéw,

stanowigcej wynik gtosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru.

W przypadku dwdch lub wiecej operacji, ktore osiggnety minimalng liczbe punktéw, a ktére po

ocenie wedtug lokalnych kryteriow wyboru otrzymaty tg samg ilos¢ punktéw, o ich kolejnosci na

liscie operacji wybranych decyduje liczba punktow za kryteria powigzane bezposrednio

z osigganiem zaplanowanych w LSR wskaznikéw, wskazane w kazdej z Kart oceny operaciji

wedtug lokalnych kryteriow wyboru, z tym, ze:

1) dla przedsiewziecia Wspieranie rozwoju istniejgcych przedsiebiorstw poprzez inwestycje
rozwojowe tworzgce nowe migjsca pracy brana jest pod uwage liczba punktow za kryterium
Wsparcie dla osob z grup defaworyzowanych ze wzgledu na dostep do rynku pracy.

2) dla przedsiewziecia Wspieranie tworzenia nowych brana jest pod uwage liczba punktéw za
kryterium Wsparcie dla oséb z grup defaworyzowanych ze wzgledu na dostep do rynku pracy.

3) dla przedsiewziecia Rozwijanie infrastruktury turystycznej i/lub rekreacyjnej i/lub kulturalnej
brana jest pod uwage suma punktoéw za kryteria:

a) Wplyw operacji na rozwdj infrastruktury turystycznej i/lub rekreacyjnej i/lub kulturalnej
i/lub drogowej,
b) Wptlyw operacji na obszary zagrozone marginalizacjg,

4) dla przedsiewziecia Rozwijanie infrastruktury utatwiajgcej kontakty przestrzenne, w tym rozwoj
infrastruktury drogowej brana jest pod uwage suma punktéw za kryteria:

a) Wplyw operacji na rozwdj infrastruktury turystycznej i/lub rekreacyjnej i/lub kulturalnej
i/lub drogowej,
b) Wplyw operacji na obszary zagrozone marginalizacj.

W przypadku, gdy w dalszym ciggu operacje posiadajg tg samg ilo$¢ punktéw i nie jest mozliwe

ustalenie kolejnosci na liscie operacji, wyznaczana jest ona wedtug kolejno$ci ztozenia wnioskow

w ramach naboru (decyduje data i godzina wptywu wniosku do LGD).

Wyniki gtosowania ogtasza Przewodniczgcy Rady.

Przebieg posiedzenia, a w szczegdlnosci wyniki przeprowadzanych gtosowan, odnotowuje sie

w protokole z oceny i wyboru operaciji.

INFORMACJA DLA WNIOSKODAWCOW

W terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu skfadania wnioskéw

0 udzielenie wsparcia LGD przekazuje Wnioskodawcy pisemng informacje o:

1) wyniku oceny zgodnosci jego operacji z ogtoszeniem o0 naborze oraz zgodnosci z LSR, w tym
z programem,

2) wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania przez jego operacje kryteriow wyboru
operacji wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje,

3) ustalonej przez LGD kwoty wsparcia, a w przypadku ustalenia przez LGD kwoty wsparcia
nizszej niz wnioskowana - rowniez uzasadnienie wysokosci tej kwoty.
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W przypadku, gdy dana operacja zostata wybrana do finansowania, informacja zawiera

dodatkowo wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskéw ztozonych w danym naborze do ZW

operacja miesci sie w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

W przypadku operacji, ktére mieszczg sie w limicie $rodkéw, mozliwe jest, aby powyzsza

informacja byt przekazywana jako skan pisma przesytany jedynie drogg poczty elektronicznej,

o ile Wnioskodawca podat adres e-mail. W pozostatych przypadkach oryginat pisma przesytany

jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

W przypadku, gdy dana operacja:

a) uzyskata negatywng ocene zgodnosci operacji z ogtoszeniem o naborze lub zgodnosci
z LSR, w tym z programem albo

b) nie zostata wybrana, albo

c) nie uzyskata wymaganej minimalnej liczby punktéw, albo

d) w dniu przekazania przez LGD wnioskéw ztozonych w danym naborze do ZW nie miesci sie
w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze

informacja zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwosci, zasadach i trybie wniesienia protestu.

W przypadku ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana, powyzsza

informacja zawiera rowniez pouczenie o mozliwosci, zasadach i trybie wniesienia protestu.

Pouczenie, o ktérym mowa w punkcie 4 oraz 5, okresla:

1) termin do wniesienia protestu;

2) do ktorego ZW nalezy skierowac protest i za posrednictwem ktorej LGD,

3) wymogi formalne protestu.

VIll. OGLOSZENIE WYNIKOW | PRZEKAZANIE WNIOSKOW

1.

W terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu skifadania wnioskéw
0 udzielenie wsparcia LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej liste operacji zgodnych
z LSR oraz liste operacji wybranych, ze wskazaniem, ktére z operacji mieszczg sie w limicie
srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze, a takze protokét z posiedzenia Rady dotyczacego
oceny i wyboru operacji, zawierajgcy informacje o wytgczeniach cztonkéw Rady z oceny i wyboru
operacji.

LGD jest zobowigzane przetwarzaé¢ dane osobowe z poszanowaniem obowigzkéw wynikajgcych
z przepiséw prawa dotyczgcych przetwarzania danych osobowych, w tym z przepiséw ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922, z pdzn. zm.)
i wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.

W terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw
0 udzielenie wsparcia LGD przekazuje do ZW wnioski o udzielenie wsparcia dotyczgce operac;ji
wybranych (zachowujgc u siebie kopie przekazywanych dokumentéw) wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi dokonanie wyboru operacji. Przekazywanie dokumentacji odbywa sie zgodnie
Z obowigzujgcymi Wytycznymi.

LGD przekazuje do ZW dokumentacje potwierdzajgcg dokonanie wyboru operacji w oryginale lub
kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez pracownika LGD.

IX. PROCEDURA ODWOLAWCZA
IX.1. Wniesienie protestu

1.

Prawo wniesienia protestu przystuguje podmiotowi ubiegajgcemu sie o przyznanie pomocy od:

1) negatywnej oceny pod wzgledem zgodnosci z LSR (w tym z ogtoszeniem o naborze), albo

2) nieuzyskania przez operacje minimalnej liczby punktéw, ktérej uzyskanie jest warunkiem
wyboru operacji (czyli niewybranie operaciji), albo

3) wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze operacja nie miesci sie w limicie srodkéw wskazanym
w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia, albo

4) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana.

Okolicznos$¢, ze operacja nie miesci sie w limicie srodkow wskazanym w ogtoszeniu o naborze

nie moze stanowi¢ wytgcznej przestanki wniesienia protestu. Podstawg wniesienia protestu musi

by¢ zarzut w zakresie niezgadzania sie wnioskodawcy z oceng operacji w ramach kryteriéw

wyboru operacji (wraz ze stosownym uzasadnieniem).
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IX.2.

Protest wnosi sie w terminie 7 dni od dnia doreczenia Wnioskodawcy informacji od LGD

w sprawie wynikow wyboru operacji, o ktérej mowa w czesci VII.

Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez ZW.

Protest jest zlozony skutecznie jezeli spetnia wszystkie wymagania okreslone w pouczeniu,

0 ktérym mowa w czesci VII pkt 4-6.

Protest nalezy ztozy¢ w Biurze LGD w godzinach jego pracy.

Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie Wnioskodawcy;

3) numer wniosku o przyznanie pomocy;

4) wskazanie (jesli dotyczy):

a) w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza sie z negatywng oceng pod wzgledem
zgodnosci z LSR (w tym z ogtoszeniem o naborze), wraz z uzasadnieniem stanowiska
Whioskodawcy, i/lub

b) kryteriow wyboru operacji, z ktérych oceng Wnioskodawca sie nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem stanowiska Wnioskodawcy, i/lub

¢) zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
Whnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem stanowiska
Whnioskodawcy, i/lub

d) w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza sie z ustalong przez LGD kwotg wsparcia,
jezeli kwota ta jest nizsza niz kwota wnioskowana, wraz z uzasadnieniem stanowiska
Whioskodawcy.

5) podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginalu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania Wnioskodawcy.

Na prawo Whnioskodawcy do wniesienia protestu nie wplywa negatywnie btedne pouczenie lub

brak pouczenia o tym prawie i 0 sposobie wniesienia tego protestu.

Whiesienie protestu oraz procedura odwotawcza nie wstrzymujg dalszego postepowania

z wnioskami dotyczgcymi wybranych operacji, w tym przekazywania wnioskéw przez LGD do ZW.

Tryb weryfikacji protestu

Na etapie wnoszenia i rozstrzygania protestu Wnioskodawca nie moze sktada¢ dodatkowych

dokumentow, ktérych nie dotgczyt do wniosku na etapie jego skfadania, a ktére mogtyby rzutowaé

na wynik oceny.

Protest podlega weryfikacji jezeli spetnia wszystkie wymogi formalne, o ktérych mowa w cz. IX.1

pkt 7.

W przypadku wniesienia protestu zawierajgcego oczywiste omytki, LGD wzywa Wnioskodawce

do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczgc od dnia

otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wylgcznie w zakresie:

a) oznaczenia instytucji wkasciwej do rozpatrzenia protestu,

b) oznaczenia Wnioskodawcy,

C) numeru wniosku o0 przyznanie pomocy,

d) podpisu Wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub dokumentu
poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

Wezwanie do uzupetnienia protestu i/lub poprawienia w nim oczywistych omytek wstrzymuje bieg

terminu na weryfikacje wynikéw wyboru operacji (termin dla LGD) i bieg terminu na rozpatrzenie

protestu (termin dla ZW).

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie uzupetnit protestu i/lub nie poprawit w nim oczywistych

omytek w terminie wskazanym w punkcie 3, protest pozostawia sie bez rozpatrzenia.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia nastepuje réwniez w przypadku, gdy protest zostat

whniesiony:

1) po terminie,

2) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania, o ktérym mowa

w art. 207 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych,

3) bez wskazania, o ktérym mowa w cz. IX.1 pkt 7 podpunkt 4.

W przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postgepowania w zakresie procedury odwotawczej

wyczerpana zostanie kwota srodkéw przewidzianych w umowie ramowej na realizacje danego

celu LSR, LGD lub ZW pozostawia go bez rozpatrzenia.

Przed rozpoczeciem rozpatrywania protestu LGD wystepuje do ZW z zapytaniem dotyczacym

potwierdzenia wysokosci dostepnych $rodkéw na realizacje celu LSR, ktérego dotyczy

rozpatrywany protest.

O pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia - w przypadkach okreslonych w punktach 6-8 -

Whnioskodawca informowany jest na pismie.

Informacja, o ktérej mowa w punkcie 10 zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi

do sgdu administracyjnego.

LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie

oceny operacji w zakresie kryteriow i zarzutéw podnoszonych w protescie, i:

1) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem operacji
do wiasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na ,wirtualnej" liscie, ktdéra bedzie
dotyczyta jedynie ztozonych protestow (LGD nie ma mozliwosci korygowania listy operaciji
wybranych), informujgc o tym Whnioskodawce, albo

2) kieruje protest wraz z otrzymang od Wnioskodawcy dokumentacjg do ZW, zatgczajgc do niego
stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia, oraz informuje
Whioskodawce na pismie o przekazaniu protestu,

i ponadto o wniesionym protescie LGD informuje niezwtocznie ZW.

W toku weryfikacji oceny operacji objetej protestem cztonkowie Rady zobowigzani sg do:

a) zapoznania sie z wynikami pierwotnej oceny;

b) wnikliwego przeanalizowania zarzutoéw podniesionych w protescie;

c) sprawdzenia i zweryfikowania (jezeli dotyczy):

— zgodnosci wnioskowanej operacji z LSR (w tym z ogtoszeniem o naborze, i/lub
— zgodnosci wnioskowanej operacji z kryterium lub kryteriami wyboru, i/lub

— zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, i/lub
— ustalonej przez LGD kwoty wsparcia,

w zakresie, jaki zostat zakwestionowany i uzasadniony w protescie.

Przebieg procedury odwotawczej, wraz z wynikami gtosowania, odnotowuje sie w protokole

z procedury odwotawcze;j.

W przypadku nieuwzglednienia protestu, negatywnej ponownej oceny projektu lub pozostawienia

protestu bez rozpatrzenia, Wnioskodawca moze w tym zakresie wnie$¢ skarge do sadu

administracyjnego.

Skarga, o ktérej mowa w punkcie 15, jest wnoszona przez Wnioskodawce w terminie 14 dni od

dnia otrzymania informacji o nieuwzglednieniu protestu, negatywnej ponownej ocenie projektu lub

pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia - wraz z kompletng dokumentacjg w sprawie -
bezposrednio do wojewoddzkiego sadu administracyjnego. Skarga podlega wpisowi statemu.

Kompletna dokumentacja, o ktérej mowa w punkcie 16, obejmuje:

— whniosek o dofinansowanie projektu,

— informacje o wynikach oceny projektu, o ktérej mowa w punkcie VII.1,

— whniesiony protest,

— informacje o nieuwzglednieniu protestu, negatywnej ponownej ocenie projektu lub
pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia wraz z ewentualnymi zatgcznikami.

Kompletna dokumentacja jest wnoszona przez Wnioskodawce w oryginale lub w postaci

uwierzytelnionej kopii.

Na prawo Wnioskodawcy do wniesienia skargi do sgdu administracyjnego nie wptywa negatywnie

btedne pouczenie lub brak pouczenia o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego.

Strona13z14



20

21.

22.

X

. Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania uméw z wnioskodawcami, ktérych projekty

zostaly wybrane do dofinansowania.

Prawomocne rozstrzygniecie sgdu administracyjnego polegajgce na oddaleniu skargi, odrzuceniu
skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedure odwotawczg oraz procedure
wyboru projektu.

Whnioskodawca moze wycofa¢ protest w formie pisemnej do czasu zakohczenia rozpatrywania
protestu przez wiasciwg instytucje, z tym ze w przypadku wycofania protestu:

1) protest pozostawia sie bez rozpatrzenia,

2) ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne,

3) Whnioskodawca nie moze wnies$¢ skargi do sgdu administracyjnego.

. OPINIOWANIE ZMIAN UMOWY
. W przypadku gdy ZW zwréci sie do LGD z wnioskiem o wydanie opinii umozliwiajgcej zmiane

umowy beneficienta, Rada LGD wyraza swoje stanowisko w formie uchwaty, ktora jest
przekazywana do ZW.

. Biuro LGD zawiadamia Przewodniczgcego Rady o wptywie wniosku od ZW i przekazuje mu ten

wniosek.

. W przypadku, gdy planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktéry podlegat ocenie Rady pod

wzgledem zgodnosci z LSR i/lub kryteriami wyboru operacji, Przewodniczgcy Rady kieruje wniosek
do weryfikacji. Wniosek weryfikowany jest z uwzglednieniem planowanych zmian w umowie
beneficjenta.

. Po przeprowadzeniu weryfikacji:

1) w przypadku, gdy zmiany w umowie nie powodowatyby zmiany decyzji Rady w sprawie wyboru
operacji do finansowania, podjetej przez Rade na etapie oceny, to Rada podejmuje uchwate
potwierdzajgcg, ze pomimo planowanych do wprowadzenia zmian w umowie operacja
podlegataby finansowaniu na etapie oceny Rady,

2) w przypadku, gdy zmiany w umowie powodowatyby zmiane decyzji Rady w sprawie wyboru
operacji do finansowania, podjetej przez Rade na etapie oceny, to Rada podejmuje uchwate
potwierdzajgca, ze zmiany planowane do wprowadzenia w umowie spowodujg, ze operacja nhie
podlegataby finansowaniu na etapie oceny Rady.

. Czynnosci, o ktérych mowa w punktach 1-4 przeprowadza si¢ w terminie 14 dni od dnia wptywu

wniosku od ZW do LGD.

. POSTANOWIENIA KONCOWE
. W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomiedzy ogtoszeniem naboru

a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do sposobu oceny i wyboru operacji
w ramach tego naboru zastosowanie znajduje procedura obowigzujgca w momencie ogtoszenia
naboru. Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie
koniecznos¢ dokonania ponownej oceny operacji po przekazaniu wniosku do ZW.

. Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwalg Zarzadu i wymaga uzgodnienia z ZW

na zasadach okreslonych w umowie ramowej.

Zalaczniki:

o0k wnNE

Zatagcznik nr 1 - Planowane do osiggnigcia cele oraz wskazniki

Zatgcznik nr 2 - Karta zgodno$ci operacji z ogtoszeniem o naborze

Zatgcznik nr 3 - Karta wstepnej weryfikacji operacji

Zalgcznik nr 4 - Karta zgodnosci operacji z LSR, w tym z programem
Zatgczniki nr 5a — 5¢ - Karty oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru
Zalgcznik nr 6 — Karta weryfikacji uzupetnien
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